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 A tutti i Docenti 
 Al D.S.G.A. 
 Al Sito web 

 
 

CIRCOLARE N° 228 

 
Oggetto:  Indicazioni per la compilazione Griglia unica di osservazione delle 

attività di didattica a distanza. 
 

 Si forniscono le indicazioni operative alla compilazione della Griglia unica di 

osservazione delle attività di didattica a distanza, così come deliberato dal Collegio 

dei Docenti n. 8  in data 23 aprile c.a. : 

Come trovare e compilare i quadri per il monitoraggio. 

1. Una volta loggati con la mail istituzionale @nauticopa.edu.it bisogna entrare nel proprio DRIVE 

che si trova all’interno dei nove puntini in altro a destra: 

 
2. Dopo aver cliccato sui puntini cliccare su DRIVE: 

 
 

3. All’interno del DRIVE cliccare sulla voce del menu a sinistra “Condivisi con me”. 

 

 

 
4. Troverete i file Excel delle Vostre classi. 

 
 

5. Cliccate sulla classe interessata, si aprirà il file in visualizzazione.  

6. Per accedere in modifica bisogna cliccare in alto sulla scritta 

7. Alla fine della modifica i dati sono automaticamente registrati, basta chiudere il browser. 
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I file sono condivisi con tutto il Consiglio di classe ed essendo dei file Excel sono modificabili in ogni 

loro parte.  

Ognuno dovrà compilare  la  colonna di propria competenza facendo molta attenzione a non 

modificare i  monitoraggi già inseriti. 

La suddetta Griglia andrà compilata, da ogni singolo Docente per la parte di propria 

competenza, entro il giorno 08 maggio p.v. e successivamente con scadenza bisettimanale. 

(22 maggio e 05 giugno).  

I Docenti titolari e i loro Docenti compresenti proporranno, in modo concorde, un’unica 

indicazione sul monitoraggio delle attività degli alunni. 

 
  Il Dirigente Scolastico 

                 (Ing. Andrea Tommaselli) 
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